
Anleitung zum Antragssystem
„Freie Theater“



Startseite des Antragssystem

1. Nehmen Sie die Datenschutzbestimmungen zur 
Kenntnis und setzen Sie anschließend ein 
Häkchen.

2. Login über das Servicekonto Niedersachsen:
Registrieren Sie sich hier über den Button 
„Login“ und folgen Sie den Anweisungen.
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1.1 Antragssteller/in
Füllen Sie die vorgegebenen Felder aus und drücken Sie anschließend auf „Weiter“.
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1.2 Antrag
1. Geben Sie ein Projekttitel an.
2. Bestätigen Sie mit „Ja“ die Richtigkeit und 

Vollständigkeit Ihrer Angaben und Anlagen.
3. Laden Sie über die Verlinkung das Antragsformular 

herunter, füllen Sie dieses aus und speichern Sie 
dieses auf Ihrem PC.

4. Laden Sie das ausgefüllte Antragsformular an der 
entsprechenden Stelle wieder hoch.

5. Laden Sie einen ausgeglichenen Kosten- und 
Finanzierungsplan zum Projekt an entsprechender 
Stelle hoch.
(Laden Sie ggf. weitere Unterlagen an den 
entsprechenden Stellen hoch)

6. Drücken Sie den Button „Zusammenfassung“
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2 Zusammenfassung
1. Wenn alle Felder korrekt ausgefüllt wurden, werden an dieser Stelle alle Abschnitte mit einem grünen Häkchen markiert. 

Andernfalls können Sie die Angaben nachtragen.

2. Sind alle Abschnitte vollständig ausgefüllt, klicken Sie auf die Schaltfläche „weiter zur Identifikation“.
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3 Schriftformerfordernis
1. Laden Sie die Zusammenfassung des Antrags herunter.

2. Achtung: Das System öffnet dabei ggf. ein zweites Fenster!
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3 Schriftformerfordernis
3. Senden Sie den Antrag über das System mittels des Buttons „Antrag absenden“ ab.

Erst mit diesem Schritt gilt der Antrag als eingereicht.
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1. Der Antrag wurde nun online eingereicht. Dieser 
Zeitpunkt gilt als ausschlaggebend zur Erreichung der 
Bewerbungsfrist.

2. Bitte kontrollieren Sie, ob Sie eine Bestätigungsmail 
über das Servicekonto Niedersachsen erreicht hat. Falls 
dies nicht der Fall sein sollte, melden Sie sich bitte bei 
der zuständigen Mitarbeiterin. 

3. Bitte drucken Sie nun die Zusammenfassung des Antrags 
aus, unterzeichnen Sie diese und senden Sie diese ohne 
weitere Anlagen an die zuständige Stelle. Erst damit gilt 
der Antrag vollständig.

4. Damit ist die Antragstellung abgeschlossen.

4 Einreichung erfolgreich
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